Requerimento de aposentadoria
especial compulsoria

O processo de aposentadoria se inicia com o servidor apresentando o
requerimento de aposentadoria aos setores responsaveis. Este é o primeiro
passo crucial para dar inicio ao tramite burocratico que levara a concessdo

da aposentadoria.
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Encaminhamento para o setor de
RH

Entrega do Requerimento

1 O servidor entrega o requerimento de aposentadoria diretamente no setor de

Recursos Humanos (RH).

Verificagao Documental

2 A equipe do RH confere se todos os documentos necessarios foram

apresentados pelo servidor.

Abertura de Processo

3 Com a documentacao completa, o RH abre o processo de concessao de
aposentadoria.
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Recebimento e verificacao da
documentacao

I
1 ——— Recebimento dos Documentos

O setor de RH recebe o requerimento de aposentadoria e a documentagao

necessaria para analise.

2 ——— Verificacao dos Dados

Os servidores do RH conferem minuciosamente a precisao e completude dos

documentos apresentados.

3 ——— Validacao do Processo

Caso os documentos ndo forem suficientes, havera a necessidade de enviar os

documentos faltantes.

4 —— Setor Responsavel

Apds a verificacdo, o processo é validado e encaminhado para o setor

responsavel pela concessao.
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Encaminhamento ao setor
responsavel pela
concessao

Apos a verificacdo da documentacao pelo setor de RH, o processo é entdo
encaminhado para o setor responsavel pela concessdo da aposentadoria.
Neste setor, os servidores irdo analisar e conferir a instru¢cdao do processo,

garantindo que todos os requisitos estejam atendidos.
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Analise e conferéncia da
instrucao do processo

1. O setor responsavel pela concessdo da aposentadoria recebe o processo
do RH e verifica cuidadosamente a sua instrugao.

2. E conferida a documentacdo fornecida pelo servidor, como o
requerimento de aposentadoria, comprovantes de tempo de servico,

documentos pessoais, entre outros.

3. Caso seja necessario, o setor pode solicitar informac¢des ou documentos

adicionais ao servidor para garantir a correta instru¢ao do processo.
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Calculo da média quando
necessario

Verificacao da documentacao

1 O setor responsavel pela concessdo da aposentadoria verifica cuidadosamente
toda a documentagao apresentada pelo servidor, incluindo os registros de

remuneracao e tempo de servico.

Calculo da média

2 Quando a aposentadoria for calculada com base na média das remuneracGes, o
setor realiza os calculos necessarios para determinar o valor correto do
beneficio.

Revisao dos calculos

3 Os calculos sdo revisados minuciosamente para garantir a precisdo e a

conformidade com a legislagao vigente antes de prosseguir com o processo.

\-‘ @ Made with Gamma


https://gamma.app

Solicitacao de parecer juridico

Revisao Legal

O setor responsavel pela
concessao da aposentadoria
solicita um parecer juridico
para revisar a legalidade e

conformidade do processo.

Conformidade
Normativa

O parecer juridico avalia se o
processo de aposentadoria
esta de acordo com as leis,
regulamentos e normas

aplicaveis.

Seguranca Juridica

Com o parecer juridico, o
setor responsavel pode
emitir o ato de concessao
com maior seguranga e

reduzir riscos legais.
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Elaboracao do ato de concessao de
aposentadoria

Analise do
Processo

O setor responsavel
pela concessao da
aposentadoria analisa
minuciosamente o
processo, verificando
a conformidade da
documentagao e o
cumprimento dos

requisitos legais.

Calculo da
Aposentadoria

Quando necessario,
sao realizados os
calculos da média
salarial do servidor,
seguindo as regras e
formulas especificas
para cada tipo de

aposentadoria.

Parecer
Juridico

O setor solicita um
parecer juridico para
avaliar a legalidade e
conformidade do
processo de
concessao da

aposentadoria.

Elaboracao do
Ato de
Aposentadoria

Com base na analise
do processo, nos
calculos realizados e
no parecer juridico, é
elaborado o ato
formal de concessao

da aposentadoria.

@ Made with Gamma


https://gamma.app

Publicacao do ato
de concessao

Apos a elaboracdo do ato de concessdo da aposentadoria, este sera
publicado em um diario oficial para formalizar a aposentadoria do servidor

publico. Essa publicacdo ¢ a etapa final do processo de aposentadoria,
tornando a concessao efetiva.
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Encaminhar para o RPPS

Apds a publicacdo do Ato de Concessao, todo o processo do requerimento é enviado para ser validado ao

Regimento Préprio de Previdéncia Social (RPPS).

Incluir na Folha
de Pagamento

O primeiro passo é
incluiro RPPS na
folha de pagamento
do servidor publico,
garantindo a correta
retencao e repasse
das contribuicoes

previdenciarias.

Enviar o
Processo para o
TCE

Apos a inclusdo na
folha, o processo é
enviado ao Tribunal
de Contas do Estado
(TCE) através do
sistema SIAP para

analise e aprovacao.

Verificar a
Compensacao
Previdenciaria

Em paralelo, verifica-
se a possibilidade de
realizar a
compensacao
previdenciaria, que
permite o reembolso
de contribuicGes ja

realizadas.

Arquivamento
do Processo

Ao final do processo,
toda a documentacao
é cuidadosamente
organizada e
arquivada, garantindo
a preservacgao dos

registros.
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